
令和４年度 か つ ら ぎ 町 職 員【一般行政職（事務職）】採 用 試 験 案 内 

《問い合わせ及び書類提出先》 

かつらぎ町役場 総務課 

〒649-7192 和歌山県伊都郡かつらぎ町大字丁ノ町 2160番地 

電話番号 0736-22-0300（内線 2026） 

 

受 付 期 間    令和４年１２月１日（木）～令和４年１２月２１日（水） 

第１次試験日  令和５年１月１５日（日） 

第１次試験場  かつらぎ町保健福祉センター 

(受験者数により会場を変更する場合があります。) 

 

１．採用試験区分、採用予定人員及び職務内容 

試 験 区 分 採用予定人員 職 務 内 容 

一般行政職 事務職 ２名 町長部局又は教育委員会の事務等に従事 

  ※採用予定人員は、退職者等の発生状況により変更することがあります。 

 

２．受験資格 

(1)平成６年４月２日から平成１７年４月１日までに生まれた方 

(2)次のいずれかに該当する方は受験できません。(②～④は地方公務員法第１６条の規定) 

① 日本国籍を有しない方 

② 禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの方 

③ かつらぎ町の職員として懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない方 

④ 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊すること

を主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した方 

 

３．試験の方法 

(1)第１次試験 

試 験 の 方 法 内     容 

教 養 試 験 

（高校卒業 

程度の内容） 

２時間 

（択一

式） 

公務員として必要な一般的常識及び能力についての筆記試験 

＜出題分野＞ 

時事、社会・人文に関する一般知識、文章理解、判断・数的推

理、及び資料解釈に関する能力を問う 

作 文 試 験 １時間 一定のテーマによる識見・表現力・判断力等についての記述試

験 

職場適応性検査 ２０分 公務員としての職業生活への適応性をみる 

(2)第２次試験 

試験の方法 内       容 

プレゼンテーション 一定のテーマによる伝える力や表現力等をみる試験 

面接試験 能力、性格等についての面接による試験 

 

４．試験の日時及び場所 

(1)第１次試験 

日  時…令和５年１月１５日（日） 

受  付…午前８時１０分～８時４０分（時間厳守） 

試験開始…午前９時 

場  所…かつらぎ町保健福祉センター 

持 参 物…受験票、筆記用具 

合格発表…令和５年２月３日（金）役場玄関ロビー及び町ホームページに掲示、合格者へ文書で 

通知 

※新型コロナウイルスの感染状況等により、試験日程等を変更する場合があります。 

(2)第２次試験 

日  時…第１次試験翌月の２月下旬に実施する予定 

（日時等の詳細については、第１次試験合格者に直接通知します。） 



合格発表(最終)…合否にかかわらず文書で通知、役場玄関ロビー及び町ホームページに掲示 

 

５．受験手続及び受付期間 

(1)申込書（受験申込書・エントリーシート）入手方法 

申込書は、令和４年１１月２８日（月）から交付します。 

① 直接入手の場合 かつらぎ町役場総務課にて交付します。 

② インターネットで入手の場合 

かつらぎ町ホームページからダウンロードできます。 

※印刷時の注意 

・受験申込書及びエントリーシートは、Ａ４版白紙の用紙（感熱紙不可）に、縦向き、

黒字で印刷してください。 

・受験申込書は、必ず両面印刷してください。 

③ 郵送の場合 

封筒の表に「受験申込書請求」と朱書きし、返信用封筒（１４０円切手を貼付し、宛先    

明記した角形２号（折らずにＡ４版が入る大きさ））を必ず同封してください。 

(2)申込み方法 

受験申込みを希望する者は、この試験案内をよく読んだうえ、申込書及びエントリーシートに必

要な事項を正しく記入し、直接又は郵送でかつらぎ町役場総務課に提出してください。 

※郵送で提出する場合は、必ず簡易書留郵便とし、封筒の表に「採用試験申込」と朱書きしてく

ださい。 

※記載事項等に不備がある場合は、受理できない場合があります。 

※記載事項に虚偽があると、採用資格を失うことがありますので十分注意してください。 

※申込みできる試験区分は、１つに限ります。申込書受理後の試験区分の変更はできません。 

※採用試験において取得した個人情報は、職員採用試験及び採用に関する事務以外の目的には使

用しません。また、提出書類は一切返却いたしません。 

(3)受付期間 

①直接提出する場合 

令和４年１２月１日（木）から令和４年１２月２１日（水）までの期間の土曜、日曜、祝日を

除く午前８時３０分から午後５時１５分まで受け付けます。 

②郵送で提出する場合 

令和４年１２月２１日（水）までの消印のあるものに限り受け付けます。 

(4)受験票の交付 

申込書を受理した場合、令和５年１月４日（水）までに受験票を交付します。試験当日必ず持参

してください。（申込みをしたにもかかわらず受験票が届かない場合、その旨を令和５年１月６日

（金）までに連絡願います。）なお、申込書の記載事項に不備等が判明した場合は、本人に直接そ

の旨を連絡します。 

 

６．試験結果の開示 

この採用試験の結果については、かつらぎ町個人情報保護条例第１４条第１項の規定により、開示

を請求することができます。開示を希望する場合は、受験者本人が受験票及び本人であることを証明

する書類(運転免許証、旅券等の顔写真付で公的機関発行のものに限る。)を持参のうえ、開示場所に

直接おいでください。なお、電話、郵便等による請求では開示できません。 

開示請求できる者 開示内容 開示期間 開示場所 

第１次試験の不合格者 

（本人に限る。） 

総合得点 

及び順位 各合格発表の日から１か月間 

（土曜日、日曜日、祝日を除く

午前８時３０分から午後５時１

５分まで） 

かつらぎ町役場 

総務課 

第２次試験の受験者 

（本人に限る。） 

※第２次試験合格発表

後 

第１次試験の 

総合得点 

及び順位 

 

７．合格から採用まで 

(1)この試験の最終合格者は採用内定者となり、採用時期は令和５年４月１日以降の予定です。 

(2)給料、その他の手当は、職員の給与等に関する条例等の定めに従い支給されます。 

 


